Протокол встречи / Besprechungsprotokoll
	Русский
	Deutsch

	Название встречи:
…
	Titel der Besprechung:
…

	Дата:
…
	Datum:
…

	Участники:
- … (роль)
- … (роль)
	Teilnehmer:
- … (Rolle)
- … (Rolle)

	Краткое резюме:
[Несколько предложений о ходе и итогах встречи]
	Kurzzusammenfassung:
[Einige Sätze zu Verlauf und Ergebnis der Besprechung]

	Обсуждавшиеся вопросы:
- [Вопрос 1]
- [Вопрос 2]
	Besprochene Themen:
- [Thema 1]
- [Thema 2]

	Решения:
- [Решение, сформулированное однозначно]
- [Решение, сформулированное однозначно]
	Entscheidungen:
- [Entscheidung, eindeutig formuliert]
- [Entscheidung, eindeutig formuliert]

	Поручения:
- [Задача] | Ответственный: [Имя] | Срок: [Дата]
- [Задача] | Ответственный: [Имя] | Срок: [Дата]
	Aufgaben:
- [Aufgabe] | Verantwortlich: [Name] | Frist: [Datum]
- [Aufgabe] | Verantwortlich: [Name] | Frist: [Datum]

	Открытые вопросы:
- [Вопрос, оставшийся без решения]
	Offene Fragen:
- [Frage, die offen geblieben ist]

	Следующие шаги:
[Дата следующей встречи или «пока не назначена»]
	Nächste Schritte:
[Termin der nächsten Besprechung oder „noch nicht geplant“]


Template by AllMins — https://allmins.io/
