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	이사회 회의록
날짜: ____________    프로젝트/조직: ____________



이사회 회의록
템플릿 — 자리표시자 텍스트를 실제 내용으로 바꾸세요.
회의 정보
	회의명
	

	조직
	

	일시
	

	장소/플랫폼
	

	참석자
	

	의장/진행자
	

	작성자
	


안건
	번호
	주제
	발표자
	시간

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


논의 내용
	번호
	주제
	주요 논의 사항
	결정 사항

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


실행 항목
	번호
	작업
	담당자
	기한
	상태

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


리스크·미해결 과제
	번호
	과제/리스크
	영향
	다음 단계
	담당자

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


AllMins로 작성  ·  allmins.io  ·  페이지 
image1.png
AllMins

Transcribe and Summarize








