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	Ata de reunião clínica
Data: ____________    Projeto / organização: ____________



Ata de reunião clínica
Modelo — substitua os textos de exemplo pelo seu conteúdo.
Informações da reunião
	Título da reunião
	

	Setor / clínica
	

	Data e hora
	

	Local / plataforma
	

	Participantes
	

	Facilitador / moderador
	

	Redigido por
	


Pauta
	Nº
	Tema
	Apresentador
	Tempo

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


Discussão
	Nº
	Tema
	Principais pontos
	Decisões

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


Itens de ação
	Nº
	Tarefa
	Responsável
	Prazo
	Status

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


Riscos / questões em aberto
	Nº
	Questão / risco
	Impacto
	Próximo passo
	Responsável

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
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Transcribe and Summarize








