סדר יום לפגישה
פגישה: 
תאריך ושעה: 
משך: 
מקום / קישור: 
מארגן: 
מטרת הפגישה
[למה הפגישה מתקיימת ומה אמורה להיות התוצאה]
משתתפים
1. [שם] ([תפקיד])
1. [שם] ([תפקיד])
נושאים
	מס'
	נושא
	זמן
	אחראי
	תוצאה צפויה

	1
	[נושא]
	[10 דק']
	[שם]
	[החלטה / סטטוס / רשימת פעולות]

	2
	[נושא]
	[15 דק']
	[שם]
	[החלטה / סטטוס / רשימת פעולות]

	3
	[נושא]
	[5 דק']
	[שם]
	[החלטה / סטטוס / רשימת פעולות]


חומרים לעיון
1. [קישור למסמך, מצגת או נתונים]
מה על המשתתפים להכין
[מה כל משתתף צריך לעשות או לאסוף לפני הפגישה]
אחרי הפגישה
[ההחלטות נרשמות בפרוטוקול — למשל, העלו את ההקלטה ל-AllMins]
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