פרוטוקול פגישה
שם הפגישה: 
תאריך: 
משתתפים: 
מנחה: 
רושם הפרוטוקול: 
תקציר
[כמה משפטים על מהלך הפגישה ותוצאותיה]
נושאים שנדונו
1. [נושא]
1. [נושא]
החלטות
1. [החלטה מנוסחת בבירור וללא עמימות]
1. [החלטה מנוסחת בבירור וללא עמימות]
משימות
	מס'
	משימה
	אחראי
	מועד יעד
	סטטוס

	1
	[משימה]
	[שם]
	[תאריך]
	[טרם החל]

	2
	[משימה]
	[שם]
	[תאריך]
	[בתהליך]

	3
	[משימה]
	[שם]
	[תאריך]
	[הושלם]


שאלות פתוחות
1. [שאלה שנותרה פתוחה]
צעדים הבאים
[מועד הפגישה הבאה או “טרם נקבע”]
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