Ordre du jour
Réunion: 
Date et heure: 
Durée: 
Lieu / lien: 
Organisateur: 
Objectif de la réunion
[Pourquoi la réunion a lieu et quel doit être le résultat]
Participants
1. [Nom] ([rôle])
1. [Nom] ([rôle])
Points à l'ordre du jour
	N°
	Point
	Temps
	Intervenant
	Résultat attendu

	1
	[Point]
	[10 min]
	[Nom]
	[Décision / statut / liste d'actions]

	2
	[Point]
	[15 min]
	[Nom]
	[Décision / statut / liste d'actions]

	3
	[Point]
	[5 min]
	[Nom]
	[Décision / statut / liste d'actions]


Documents à consulter
1. [Lien vers un document, une présentation ou des données]
Ce que les participants doivent préparer
[Ce que chaque participant doit faire ou rassembler avant la réunion]
Après la réunion
[Les décisions sont consignées dans le compte rendu — importez l'enregistrement dans AllMins]
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