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	פרוטוקול ישיבה טכנית
תאריך: ____________    פרויקט / ארגון: ____________



פרוטוקול ישיבה טכנית
תבנית — החליפו את הטקסט לדוגמה בתוכן שלכם.
פרטי הישיבה
	נושא הישיבה
	

	מערכת / רכיב
	

	תאריך ושעה
	

	מיקום / פלטפורמה
	

	משתתפים
	

	יו"ר / מנחה
	

	רשם/ת הפרוטוקול
	


סדר יום
	מס'
	נושא
	מציג
	זמן

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


דיון
	מס'
	נושא
	עיקרי הדיון
	החלטות

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


משימות
	מס'
	משימה
	אחראי
	תאריך יעד
	סטטוס

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


סיכונים ונושאים פתוחים
	מס'
	נושא / סיכון
	השפעה
	הצעד הבא
	אחראי

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


הופק באמצעות AllMins  ·  allmins.io  ·  עמוד 
image1.png
AllMins

Transcribe and Summarize








